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INSTRUGOES PARA INSCRICOES EM EVENTOS DO CAMPUS POSSE

Com a finalidade de simplificar as inscricbes em eventos promovidos pelo Campus
Posse da Universidade Estadual de Goias (UEG), assim como facilitar a consulta e
download dos certificados, o Departamento de Informatica desenvolveu um sistema
online para inscrigdes, consulta e emissdo de certificados dos eventos realizados, o
Sistema Unificado de Cadastro de Eventos - SUCE. Para fazer as inscrigdes como
participante, € necessario criar uma conta no portal do Campus na internet, através do

endereco www.posse.ueg.br (figura 1).
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Figura 01 - Portal do Campus na Internet (www.posse.ueg.br)
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ETAPA 1:

Para efetuar o cadastro selecione a opgédo "REGISTRAR" sera aberta a janela conforme a

imagem a seguir, caso ja tenha cadastro, ir para a ETAPA 2:
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CRIAR UMA CONTA

Todos os campos marcados com asterisco (*) séo obrigatdrios

Mome completo * |

Nome de usudrio *
Senha *

Verificar senha *
Email *

Verifar email

Captcha *|

REGISTRAR

Figura 2 - Formulario de cadastro

Preencha todos os campos. Recomendamos a NAO utilizagdo de e-mails Hotmail e
Outlook, pois pode ser que nao funcione para recuperagao de senhas ou envio de
mensagens. Caso seu e-mail seja de um desses provedores, veja as instrugdées no

Anexo l.

Apods a conclusado do cadastro, o proximo passo é fazer a inscricdo no(s) evento(s), para

isso selecione a opgdo "INSCRICAO", conforme a figura abaixo:
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Figura 3 - Inscricdo em eventos

ETAPA 2

Sera aberta a pagina, conforme a figura a seguir:

S e o Requerimentos ~ Eventos - Contatos
_POSSE lm ESTADUAL DE GOIAS APLICAGOES q -{:}

Home |/ Eventos > Identificacdo

Sistema Unificado de Cadastro de Eventos - Identificacao

E-mail:
senha: E-mail
t3Esqueci a senha cadastrado no
Portal
Consultar cadastro
Consultar

cadastro

Figura 4 - Primeira tela para inscricdo no evento
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Informe o e-mail cadastrado no Portal, e clique no botdo "Consultar cadastro”, para

verificar se existe uma conta no Portal.

ETAPA 3

Sera aberta uma pagina para informar os dados académicos, caso eles ainda ndo tenham
sido preenchidos, caso contrario, essa etapa nao sera necessaria, indo diretamente para
a ETAPA 4:

Sendo necessario a complementagao dos dados, informe todos correntamente, conforme
o sistema Veritas, nao serao aceitos certificados com cadastros incompletos ou
incorretos. Apos a conclusdo do cadastro sera aberta a pagina para a selegao do evento,

conforme a imagem a seguir:

ETAPA 4

CAMPUS ™ UNIVERSIDADE CENTRAL DE Requerimentos ~  Eventos ~  Contatos
POSSE m ESTADUAL DE GOIAS APLICAGOES . ﬁ @'

Home / Eventos |/ Inscricao

Selecione um evento abaixo para fazer sua inscrigao.

Sistema Unificado de Cadastro de Eventos

Confira seus dados

Caso esteja incorreto ou incompleto, altere-os no Portal da UEG Posse. Esses dados devem estar conforme o cadastro académico no Sistema Véritas, ou seu
Certificado n&o sera validado pela Secretaria.

Nome: Administrador
Matricula: 9999-0
CPF: 32337676331

Em qual evento deseja inscrever?

Evento: -- Selecione um evento - 7

Inscricao
no evento

Figura 6 - Inscricdo no evento

Apods a selegao do evento, sera gerado um comprovante de inscricdo que devera ser
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impresso e apresentado para organizagao do evento.

Nome:
Curso:

ISTEMA UNIFICAD
“CcAMPUS l’ E G UNIVERSIDADE ST [%JE eaRo
~ POSSE ESTADUAL DE GOIAS CADASTRO DE EVENTOS

COMPROVANTE DE INSCRICAO

GINCANA CULTURAL DE MATEMATICA

201588120297

INSCRIGAO: 201508120297 |

Administrador CPF: |:| Matricula: 9999-0

SISTEMAS DE INFORMACAQO Data Inscrigao: 12/08/2015 Hora Inscrigao: 21:24:02

ATENGAO: Procure um membro da comissao organizadora do evento para efetuar o pagamento no valor de RS 3.00 (ir?s reais).

“CAMPUS l’ E UNIVERSIDADE Sistema Unificado de
_ POSSE ESTADUAL DE GOIAS Cadastro de Eventos

COMPROVANTE DE PAGAMENTO

Figura 7 - Comprovante de inscrigdo/pagamento

CONSULTA E EMISSAO DE CERTIFICADOS

O Sistema Unificado de Cadastro de Eventos, tem como finalidade centralizar os eventos

do Campus e permitir ao usuario obter acesso simplificado a todos os certificados de

atividades extracurriculares e de extensio, para ter acesso aos certificados acesse a

opgao Eventos >> Imprimir Certificado(s), conforme a Figura 8.

Requerimentos « Eventos Contatos {:} @-

Fazer inscricao

Comprovante de inscricdo

Imprimir Certificado(s)
_ Certificados antigos -

Validar Certificado

Posse. Esses dados devem estar conforme o cadastro académico no Sistema Véritas, ou seu

Figura 8 — Consulta e Impresséao de Certificados
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Caso seja solicitado, informe os dados de acesso.

CAmMPUS - UNIVERSIDADE CENTRAL DE Re i
il querimentos ~  Eventos ~  Contatos
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POSSE

Home / Eventes / Certificados

Consulta e Impressao de Certificados de par

Sistema Unificado de Cadastro de Eve

Login: |

Senha:

Consultar Certificados Voltar

Figura 9 — Dados para consulta de certificados

No campo Login pode ser informado qualquer um desses dados: Numero de matricula,
CPF, e-mail ou nome de usuario do Portal e a senha cadastrada. Caso os dados

estejam corretos sera apresentada uma tela como a figura a seguir:

Sistema Unificado de Cadastro de Eventos

Dados cadastrais @

Confira atentamente seus dados, caso ndo estejam em conformidade com seu cadastro académico, o Certificado ndo serd protocolado pela Secretaria.

Nome: Administrador E-mail: informatica.posse@ueg.br Matricula: 9999-0

CPF: I:I Telefone: Curso: SISTEMAS DE INFORMACAQ

Atualizar cadastro

Participacbes em eventos

Mostrando |10 : registros Pesquisar:

Evento Data Horas Tipo v Participacdo Downloads Data Certificado

Sem registros

Figura 10 - Consulta e impresséao de Certificados

Observe que existe a opgéo de atualizacdo dos dados cadastrais. ATENGCAO: Caso os
dados nao estejam em conformidade com o cadastro académico o certificado sera

invalidado e nao sera protocolado na Secretaria. Serdo listados também na parte
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inferior da tela a relacado de certificados com a quantidade de horas, tipo da atividade e
tipo da participagdo. Para visualiza-lo, clique no icone

ps
IMPORTANTE: Ao terminar a utilizagao do sistema, sempre faga Logoff, conforme

figura abaixo:

CAMPUS 3 UNIVERSIDADE CENTRAL DE Requerimentos +  Eventos »  Contatos O
POSSE lm ESTADUAL DE GOIAS APLICAGOES 4 {} 2t

Home / Eventos / Certificados Sair

Figura 11 — Encerrando a sesséo
CONSULTA DE AUTENTICIDADE DE CERTIFICADOS

Os certificados gerados pelo sistema possuem um codigo de validagao que deverao ser
utilizados pela secretaria para protocolizacdo e por coordenadores de eventos para

verificar se o documento é autentico.

Validacao de Certificados

Sistema Unificado de Cadastro de EventosValidagae wlEE 0
do Certificado

Cédigo de ‘ | ‘
validagao:

Validar Certificado Voltar

Figura 12 — Consulta autenticidade de certificados

RECUPERAGAO DE SENHAS

A recuperagao da senha é feita através do Portal UEG Posse, caso tenha esquecido

utilize a opcao “Esqueci a senha” conforme figura abaixo:
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Sistema Unificado de Cadastro de Eventos - Identificacao

E-mail: | |

Senha:

L1 Esqueci a senha

Figura 12 — Recuperacgao de senha

Sera exibida a pagina a seguir, informe o e-mail cadastrado no Portal e o codigo Captcha.

Por favor, informe o enderego de e-mail para esta conta. Um codigo de verificacao sera enviado a vocé. Um vez recebido o codigo, vocé podera escolher uma nova senha

para esta conta

Endereco de E-mail:

Captcha " ‘-W
: g

Enviar

Figura 13 — Recuperagéao de senha do Portal

Anexo | - Configuragcao de contas de e-mail Hotmail e Outlook para

receber e-mails do Portal UEG Posse.

Alguns servidores de e-mail como Hotmail e Outlook, possuem filtros que impedem a
entregra de mensagens do portal UEG Posse, para liberar siga as instru¢gdes abaixo:
Acesse sua conta Hotmail/Outlook.

No menu Ferramentas, clique em Opgoes.

* Na guia Preferéncias , clique em Lixo eletrénico.

* Na guia Remetentes confiaveis , cliqgue em Adicionar.

* Na caixa de didlogo Adicionar endere¢o ou dominio, digite os dominios
www.posse.ueg.br e www.ueg.br, em seguida, clique em OK.
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Observacgado: O endere¢co de email que vocé adicionar a lista de remetentes
confiaveis nao precisa estar listado em sua lista de contatos.

Qualquer duvida entre em contato com o Departamento de Informatica através do e-mail

informatica.posse@ueg.br



